(OEM AUTOMATIC

OEM Automatic

je profesionalni obchodni a marketingova spole¢nost, ktera je soucasti mezinarodni skupiny
s hlavnim sidlem ve Svédsku. Spoleénost zastupuje specializované pfedni svétové vyrobce
a dodavatele komponentl pro primyslovou automatizaci a elektrotechniku. Pro rozvoj svych

aktivit v Ceské republice hleda spolupracovnika na pozici:

ASISTENTKA LOGISTIKY
Napln prace:
- Potvrzovani dodavatelskych objednavek na zakladé potvrzeni dodavatele
- Kontrola potvrzeni — mnozstvi, ceny
- Pravidelné generovani delivery reminderu
- Vyfizovani administrativy pro zakazniky (kopie DL, FA)
- Prfijem zakaznickych objednavek a jejich zadavani do systému — v ramci zastupitelnosti
- Komunikace se zakazniky a dodavateli (mail, telefon, osobné), poskytovani zakladnich

informaci zakaznikim o cené, dostupnosti, stavu objednavek

Idealni kandidat:
- StfedoSkolské vzdélani
- AJ pro denni komunikaci slovem i pismem
- Dobra znalost prace s PC (Word, Excel, atd.), znalost SAP vyhodou
- ZkuSenost s administrativni praci v zak. servisu min. 2 roky
- Komunikativni osobnost, motivace, samostatnost, ochota ucit se

- Pfijemné vystupovani

Nabizime:
Pracovni pomér: na dobu urcitou v délce 1 roku, poté sjednani na dobu neurcitou
Dovolena: 5 tydnu

Benefity: stravenky, Multisport karta, penzijni pojisténi, pfispévek na jazykové kurzy Aj

Doplnujici informace:
Zacatek pracovniho poméru: 1/2019
Misto vykonu prace: Zdiby

PFfimy nadfizeny: Manager logistiky

V pfipadé zajmu pracovat pro spole¢nost OEM Automatic zaSlete vas Zivotopis

na e-mail: lucie.hajkova@oem-automatic.cz
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